
КРАТКОЕ РУКОВОДСТВО ПО ИСПОЛЬЗОВАНИЮ МОДУЛЯ «e-Zilieri» 

ПРОФИЛЬ РАБОТОДАТЕЛЯ 

В этом руководстве представлены основные шаги по управлению цифровыми ваучерами, 

модулем «e-Zilieir». 

Перейдите по следующей ссылке: https://zilieri.gov.md/    

 

 

Для получения технической поддержки и ответов на вопросы вы можете связаться с нами по 
следующим контактным данным: 

➢ Электронная почта: zilieri@social.gov.md 

➢ Телефоны службы поддержки: 

• 60 10 44 65 

• 60 22 55 21 

• 60 30 29 50 

• 60 30 29 53 

https://zilieri.gov.md/


СТРАНИЦА 1: АУТЕНТИФИКАЦИЯ И НАЧАЛЬНАЯ НАСТРОЙКА 

1. Аутентификация в системе 

Доступ к платформе возможен двумя способами: 

• Через MPass: Нажмите „Войти через MPass” и выберите желаемый метод (мобильная 
подпись, USB или IDNP + пароль). 

• Через личные учетные данные: Введите свой логин и пароль. ЭТОТ ВАРИАНТ В 
НАСТОЯЩЕЕ ВРЕМЯ НЕДОСТУПЕН. 

 

 

2. Выбор и переключение компании 

• При входе в систему: выберите активную компанию из списка компаний, которыми вы 
управляете, и нажмите «Продолжить с выбранной компанией». 

 



• Во время рабочей сессии: Если вы хотите переключиться на другую компанию, которой 
управляете, в верхней части экрана щелкните значок с названием компании, для которой 
активна текущая сессия, и выберите нужную компанию из появившегося списка 
(аналогично тому, как вы это делали на этапе входа в систему).  

 

3. Навигация по интерфейсу 

• Боковая панель (Sidebar): содержит разделы «Реестр», «Поденщики» и «Отчетность». 

• Горизонтальная панель (Header): 

− Реестр: Отображает полный список ваучеров, отсортированных в порядке убывания 
по дате выполнения работы. 

− Фильтрация: Вы можете выполнить поиск по IDNP, статусу (выпадающее меню — 
список вариантов), району, населенному пункту или диапазону дат. 

− Язык: Приложение доступно на трех языках: румынском, русском и английском. 

 

 



СТРАНИЦА 2: ЖИЗНЕННЫЙ ЦИКЛ И УПРАВЛЕНИЕ ВАУЧЕРОМ 

Жизненный цикл ваучера включает несколько этапов: Создан → Активирован → Исполнен → 
Зарегистрирован.  

Ваучер можно изменить или отменить только на первых двух этапах.  

Все поля, отмеченные *, обязательны для заполнения. 

1. Создание ваучера (Статус: EMIS / Создан   )  

1.1. Перейдите в раздел «Реестр» и нажмите кнопку «Создание ваучера», в правом верхнем углу. 

 

1.2. Заполните обязательные общие данные: дата, количество запланированных рабочих часов 
(минимум 1, максимум согласно ст. 13 (5 ч / 7 ч / 8 ч)), оплата за запланированные часы 
(минимум 37,28 MDL/час - система уведомит, если минимальная оплата не соблюдена), 
район (список), населенный пункт (список), адрес и вид деятельности (согласно списку). 

 

1.3. Добавьте подёнщика, выполняющего ежедневную работу, используя один из трех 
доступных способов (при создании ваучера вы можете добавить несколько подёнщиков, 
выполняющих одну и ту же деятельность, и система автоматически сгенерирует 
уникальную накладную для каждого подёнщика): 



o Новый подёнщик: Введите фамилию, имя, идентификационный номер (13 цифр) и 
дату рождения (система автоматически проверяет данные через Государственный 
регистр населения). В зависимости от ситуации она указывает поля с ошибками, 
которые необходимо исправить. 

 

 

Номер телефона и адрес электронной почты необязательны, но рекомендуется указать хотя 
бы один из них, чтобы поденный рабочий мог получить доступ к своему профилю по телефону 
или электронной почте. 

Регистрацию поденного рабочего или импорт поденных рабочих в большом количестве можно 
выполнить до создания ваучера, перейдя в боковое меню „ Поденщики” 



o Существующие поденные рабочие: Найдите в внутреннем списке компании (если 
уже зарегистрированы поденные рабочие) и нажмите «Добавить». 

o Массовый импорт: Перейдите в меню «Поденные рабочие» в левой части экрана, 
затем загрузите существующий файл Excel в компании, соблюдая требуемую структуру 
(Столбец 1 — IDNP, Столбец 2 — Фамилия, Столбец 3 — Имя, Столбец 4 — Дата 
рождения — день, месяц, год). Вы можете предварительно загрузить шаблон Excel 
с платформы (см. изображение ниже). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.4. Отметьте оба подтверждения и нажмите „Создание ваучера” чтобы завершить создание 

ваучера. Статус: СОЗДАН   . Ваучер можно создать/выдать за несколько дней до 
фактического дня мероприятия. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Подготовка (Статус: АКТИВЕН ) – активация ваучера обязательна в начале рабочего дня  

2.1. В начале рабочего дня откройте созданный ваучер в Реестре и нажмите кнопку 
«Активировать». 

 

2.2. После активации идентификационные данные и местоположение становятся недоступны 
(блокируются). 

• Вы можете отметить несколько ваучеров, запланированных на этот день, чтобы 
активировать их все одновременно 

 

 

 

 

 



3. Завершение и составление отчета (Статус: ВЫПОЛНЕНО  / ЗАРЕГИСТРИРОВАН  ) 

3.1.   В конце рабочего дня откройте АКТИВНЫЙ ваучер 

 

3.2.   Проверьте фактическое количество отработанных часов и итоговую сумму без учета 
налогов (при необходимости вы можете внести изменения в фактическое количество 
отработанных часов и сумму вознаграждения без учета налогов). Сумма до вычета налогов (= 
Сумма без учета налогов x 1,18) рассчитывается или пересчитывается (если вы изменяете 
фактическую оплату по сравнению с первоначальной) автоматически. 

 

 

 



3.3.   После проверки нажмите кнопку „ Выполнить”. 

 

3.4.   Ваучер автоматически включается в следующий налоговый отчет IPC 21. 

 

 



• Вы можете отметить несколько активных ваучеров в этот день, чтобы перевести их 
все в состояние «Выполнено» одновременно 

 

 

 

4. Отмена ваучера (Статус: ОТМЕНЕНО ) 

4.1.   Разрешено исключительно для ваучеров со статусом СОЗДАН или АКТИВИРОВАН. 

 

 

 

 

 



4.2.   Нажмите красную кнопку «Отмена», обязательно выберите причину из списка 
доступных причин и добавьте комментарии, если необходимо. 

 

• Внимание: Это действие совершенно необратимо (аннулированный ваучер восстановить 
невозможно). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ДРУГИЕ ФУНКЦИИ 

• Сортировка по определенным критериям 

 

 

• Скачать ваучер 

 

 

 

 



 

• Скачивание данных для отчета IPC 21 

✓ Перейдите в меню“ Отчетность” в левой части экрана, выберите отчетный период и 
сгенерируйте файл Excel со всеми ваучерами, оформленными в этом месяце. 

 

 

 

 


